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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
1. Xóa dòng thứ 7 từ tập tin Excel

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
2. Xóa cột E từ tập tin Excel.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
3. Di chuyển các ô D8:D9 lên thành D7:D8

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
4. Nhập từ Sweden vào ô B7 của bảng tính
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
5. Sử dụng dữ liệu đã được chọn để tạo biểu đồ cột 2-D

Clustered Column.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
6. Chèn hình ảnh có tên là Saturn.jpg vào hộp phía bên

phải. Hình ảnh chứa trong thư mục Pictures.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
7. Thay đổi hướng trang thành Landscape.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
8. Cắt văn bản đã được chọn trên trang 1 và gán vào trang

2.(Chú ý: Sử dụng mũi tên chỉ xuống để cuộn đến trang
2.)
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
9. Em hãy phóng đại tối đa (Maximize) kích thước của

cửa sổ ứng dụng của Excel.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
10.Em hãy thu nhỏ tối thiểu (Minimize) kích thước cửa sổ

ứng dụng.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
11.Định dạng Strikethrough cho văn bản Teacher trên

Slide 1.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
12.Thay đổi màu chữ (font color) của cụm từ Cases of

Fruit Sold thành màu tím (Purple)
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
13.Gạch chân (Underline) từ Spring trong ô B2.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
14.Xóa bỏ Slide có tiêu đề là Rain (Slide 4).
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
15.Thêm một Slide mới vào cuối bài trình chiếu. (Chú ý:

Slide mới sẽ là Slide 6).

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
16.Trong Normal view, thay đổi hướng của tất cả Slide

thành Portrait.



03/04/2020

10

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
17.Trong thẻ Design, thay đổi Fonts thành Office Classic

2.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
18.Xóa dòng chứa từ Italian ở cột Language trong bảng ở

Slide 2.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
19.Trên Slide 5, chèn một bảng (Table) mới có 5 cột

(columns) và 4 dòng (Rows).

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
20.Chèn một bảng 6 cột (Columns) và 4 dòng (Rows) vào

tài liệu.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
21.Bên dưới cột Dogs, nhập vào từ Boxer cho dòng thứ

nhất, từ Poodle cho dòng thứ hai, và từ Pug cho dòng
thứ ba.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
22.Chèn số trang (Page number) ở dưới cuối phía bên phải

của tất cả các trang trong tài liệu Newsletter.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
23.Trên trang 2, căn lề trái cho đoạn văn bản bắt đầu bằng

“We have staff…” trong phần màu xanh.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
24.Căn giữa bảng đã được chọn
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
25.Em hãy cho biết một từ trong tài liệu Word có đường

lượn sóng màu xanh lá cây ở bên dưới có nghĩa là gì?
(Xem ví dụ dưới đây).
a. Lỗi định dạng.
b. Lỗi chính tả.
c. Lỗi phong cách phông chữ.
d. Lỗi ngữ pháp.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
26.Tùy chọn nào dưới đây mô tả cách lưu tài liệu Word với

một tên tập tin khác?
a. Đóng tài liệu Word và chấp nhận để lưu thay đổi.
b. Chuyển đến menu File và nhấp vào Save As.
c. Đóng tài liệu Word và không chấp nhận lưu các thay

đổi.
d. Chuyển đến menu File và nhấp vào Save.
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
27.Em có 5 slide trong bài trình chiếu. Bằng cách nào bạn

có thể di chuyển Slide 1 thành Slide cuối cùng?
a. Chọn Slide 1 và sử dụng phím Enter cho đến khi nó là

Slide cuối cùng.
b. Chọn Slide 1 rồi kéo nó bằng chuột và thả sau Slide

cuối cùng.
c. Chọn Slide 1 và nhấn phím mũi tên xuống cho đến khi

nó là Slide cuối cùng.
d. Chọn Slide 1, sao chép và dán Slide sau Slide cuối

cùng.

CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
28.Tùy chọn nào dưới đây chứa drawings, movies,

sounds, và photographs có thể tìm thấy trong các ứng
dụng của Microsoft Office?
a. Office Live
b. Clip Art
c. Office MMC
d. Media Max
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CÁC ỨNG DỤNG CHỦ CHỐT
29.Cách nào dưới đây là cách thêm hàng vào bảng sau khi

nó đã được tạo?
a. Khi con trỏ nằm trong ô cuối cùng ở hàng dưới cùng,

hãy nhấn Tab trên bàn phím.
b. Nhấp chuột phải vào hàng dưới cùng rồi nhấp vào

Merge Cells.
c. Không thể thêm hàng sau khi bảng đã được tạo.
d. Chọn (Highlight) bảng rồi nhấp chuột vào Copy, sau đó

Paste bên dưới bảng.


